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ANUNT CONCURS PENTRU POSTUL DE iNGRIJITOR—CURATENIE

SCOALA GIMNAZIALA PIA BRATIANU organizeazi la sediul sau din str. Petoffi Sandor, nr. 14-16,

sect.1, Bucuresti, concurs pentru ocuparea unui post vacant de INGRIJITOR -CURATENIE -
personal nedidactic, pe perioadi nedeterminati.

Concursul va fi organizat conform calendarului de mai jos.

DOSARUL DE CONCURS VA CONTINE URMATOARELE DOCUMENTE: (cf. art. 6, HG nr.
286/2011, cu modificarile ulterioare):

(1) Pentru inscrierea la concurs candidatii vor prezenta un dosar de concurs care va contine urmitoarele
documente:

a) cerere de finscriere la concurs adresatd conducatorului autoritdtii sau institutiei publice
organizatoare;

b) copia actului de identitate sau orice alt document care atesta identitatea, potrivit legii,dupa
caz;

¢) copiile documentelor care sa ateste nivelul studiilor si ale altor acte care atesta efectuarea unor
specializari

d) carnetul de muncd + raport salariat din Revisal sau, dupi caz, adeverintele care atesta
vechimea in muncd, in meserie si/sau in specialitatea studiilor, in copie;

e) cazierul judiciar sau o declaratie pe propria raspundere ca nu are antecedente penale care si-I
facd incompatibil cu functia pentru care candideazi; ;

f) adeverintd medicala care sa ateste starea de sanitate corespunzitoare eliberata cu cel mult 6
luni anterior deruldrii concursului de citre medicul de familie al candidatului sau de catre
unitatile sanitare abilitate; (vezi (2));

g) curriculum vitae;

(2) Adeverinta care atestd starea de sanatate contine, in clar, numarul, data, numele emitentului si
calitatea acestuia, in formatul standard stabilit de Ministerul Sanatitii.

(3) In cazul documentului prevazut la alin. (1) lit. e), candidatul declarat admis la selectia dosarelor, care
a depus la inscriere o declaratie pe propria raspundere ca nu are antecedente penale, are obligatia de a
completa dosarul de concurs cu originalul cazierului judiciar, cel mai tarziu pana la data desfasurarii
primei probe a concursului.

(4) Actele prevazute la alin. 1 lit. b)-d) vor fi prezentate si in original in vederea verificarii conformitatii
copiilor cu acestea.

CONDITII GENERALE PENTRU OCUPAREA POSTULUI (cf. art. 3, HG nr. 286/2011,
cu modificarile ulterioare):

1. are cetafenia romand, cetitenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor apartinand
Spatiului Economic European si domiciliul in Romania;

2. cunoaste limba romana, scris si vorbit;

3. are varsta minima reglementata de prevederile legale;
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are capacitate deplina de exercitiu;

are o stare de sdndtate corespunzitoare postului pentru care candideazi, atestati pe baza
adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unititile sanitare abilitate;
indeplineste conditiile de studii si, dupa caz, de vechime sau alte conditii specifice potrivit
cerintelor postului scos la concurs;

nu a fost condamnata definitiv pentru savarsirea unei infractiuni contra umanitatii, contra statului
ori contra autoritafii, de serviciu sau in legatura cu serviciul, care impiedica infiptuirea justitiei,
de fals ori a unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni sivarsite cu intentie, care ar face-o
incompatibila cu exercitarea functiei, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea.

CONDITII SPECIFICE PENTRU OCUPAREA POSTULUI:

studii medii sau gimnaziale
disponibilitate pentru program de lucru dimineata si dupa —amiaza ( 8 ore/zi)
poseda abilitati de munca in echipa

DIFICULTATEA OPERATIUNILOR SPECIFICE POSTULUI

Efectuarea lucrarilor de curatenie in interiorul si exteriorul scolii ( Sali de clasa, cabinete, holuri,
cancelarie, grupurile sanitare, alte spatii din scoala, precum si in curtea scolii).

Dezinfectia grupurilor sanitare zilnic(W.C.-uri, chiuvete, faianta, gresie);

Respecta normele PSI

Semnalarea defectiunilor constatate directorului, administratorului, mecanicului de la intretinere
indeplinirea altor sarcini repartizate de conducerea unitatii, in conditiile legii

Comportamentul si conduita:

Sé aibd un comportament si o conduitd adecvata unei institutii de invatimant fata de copii, fata
de parinti si fata de colegi;

Cerinte psihologice;

Asumarea responsabilitatii;

Rezistenta la sarcini repetitive;

Adaptarea la sarcini de lucru schimbatoare;
Echilibru emotional.

Afectivitate fata de copii

Empatie

Capacitatea de organizare a muncii

SARCINI DE SERVICIU:
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el B A

asumarea responsabilitafii in pastrarea si intretinerea curdteniei, a materialelor si a mijloacelor din
dotare

utilizarea in mod eficient a resurselor puse la dispozitia: echipamente, materiale de curitenie si
dezinfectie;

raspunde cu promptitudine sarcinilor date de conducerea unititii;

sd aiba un comportament si o conduita adecvata unei institutii de invagamant atat fata de copii, cat
si fata de colegi;

respectarea Regulamentului de ordine interioara;

participarea la instructajul de protectia muncii si P.S.I.;

participarea la instructaje de cunoastere i aplicare a normelor igienico-sanitare;

efectueaza controale medicale periodice.

GRAFICUL DE DESFASURARE

>
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Depunerea dosarelor — 23.09.2020- 06.10.2020, in intervalul orar 9°°-12%, in zilele lucritoare,
la secretariatul scolii ;

Selectia dosarelor depuse — 07.10.2020 ;

Afisarea rezultatelor in urma selectiei dosarelor depuse - 07.10.2020;

Depunerea contestatiilor in urma selectiei dosarelor depuse 08.10.2020; intre orele 9°°-12%;



Afisarea rezultatelor in urma contestatiilor depuse ca urmare a selectiei dosarelor- 08.10.2020;
Sustinerea probei scrise - 12.10.2020, ora 9°;

Sustinere proba practica - 12.10.2020, ora 11%;

Depunerea contestatiilor in urma probei scrise si/sau a probei practice-12.10.2020 in intervalul
15%-17%;

Afigarea rezultatelor in urma contestatiilor depuse ca urmare a probei scrise si a probei practice
- 12.10.2020;

Sustinerea interviului - 13.10.2020, incepind cu ora 13%;

Depunerea contestatiilor in urma sustinerii interviului - 13.10.2020, intre orele 15°-17;
Afisarea rezultatelor finale — 14.10.2020.
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TEMATICA CONCURSULUI

* Reguli de efectuare a curiteniei in unitatile de invatimant. Metode de dezinsectie si dezinfectie.
¢ Notiuni fundamentale de igiena.
e Securitatea si sanatatea in munca si PSI.

BIBLIOGRAFIE
pentru concursul de ocupare a postului de secretar

1. Ordinul MENCS nr. 5079/2016 — Regulamentul cadru de organizare si functionare a unitatilor
de invafimént preuniversitar-Titlul IV Personalul unitatilor de invitimant-Capitolul III-
Personalul nedidactic

2. Normele de igiend pentru spatiile in care se desfasoara servicii de curitenie

3. Legea sanatatii si securitatii in munca nr.319/2006 cu modificarile si completirile ulterioare

CAPITOLUL IV - Obligatiile lucritorilor;

CAPITOLUL V - Supravegherea sanatatii;

CAPITOLUL VI — Comunicarea, cercetarea, inregistrarea si raportarea evenimentelor;
CAPITOLUL VII - Grupuri sensibile la riscuri;

NOTA:

e Conform HG 286/2011sunt declarati admisi la proba scrisd candidatii care au obtinut
minim 50 puncte; sunt declarati admisi la proba practici si respectiv, la interviu candidatii
care au obfinut minim 50 puncte. Se considerid admis la concursul pentru ocuparea
unui post vacant candidatul care a obtinut cel mai mare punctaj dintre candidatii
care au concurat pentru acelasi post, cu conditia ca acestia sa fi obtinut punctajul
minim necesar la fiecare dintre probele concursului.

* Documentele vor fi indosariate in ordinea mentionati mai sus, intr—un dosar cu sina.

* Relatii suplimentare la secretariatul unititii scolare — telefon:021.222.65.90 ; persoana de
contact: Peta Marilena



