Procedura privind desfasurarea | Editia...... | O
“ls’i:AO ]?IliﬁTI Al\?lljl,\,/lNAZIALA activitatilor didactice prin intermediul | Nr. de ex. 12.
tehnologiei si al internetului, precum si
Compartiment pentru prelucrarea datelor cu caracter
managerial personal
Cod: P.O.
Revizia
Pagina din
Exemplar nr.
Capitolul 1

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei in
cadrul editiei procedurii operationale

Elemente  privind
responsabilii / | Numele si prenumele Functia Data Semnatura
operatiunea
1 2 3 4 5
Craciun Nicoleta Reprezentantul
Managementului
1.1 | Elaborat pentru Calitate 12.09.2020
Popa Alexandru Administrator
1.2 | Verificat Talianu Corina Director Adj. 12.09.2020
1.3 | Aprobat Prof. Stoica Marilena Director 12.09.2020

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

Editia sau, dupa caz, revizia | Componenta Modalitatea Data de l.a care se ap lica
. o . s prevederile editiei sau
in cadrul editiei revizuita reviziei C
reviziei editiei
1 2 3 4
2.1 | Editial 12 septembrie 2020
2.2 | Revizial
2.3 | Revizia2
Revizia ....
24 | Editiaall-a
Revizia 1
2N |




Procedura privind desfasurarea | Editia.....L.........
“IS,?AO QIE::\TI Al\?l}"\’/l NAZIALA activititilor didactice prin intermediul | Nr. de ex.12.
tehnologiei si al internetului, precum si
Compartiment pentru prelucrarea datelor cu character
managerial personal
Cod: P.O..
Revizia 0
Nr. de ex. 12
Pagina din
Exemplar nr.

3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei
procedurii operationale

Scopul Exemplar Compar- . Nume i | Data <
L - Functia L Semnétura
difuzarii nr. timent prenume primirii
1 2 3 4 5 6 7
avlicare si Administrator Popa
3.1 p1 M1 Administrativ | de P
arhivare . . Alexandru
patrimoniu
Capitolul 11
1. SCOPUL

Prezenta procedura se aplicd pentru reglementarea modalitatii de desfasurare a

activitatilor didactice prin intermediul tehnologiei si al internetului, precum si pentru

prelucrarea datelor cu caracter personal ale participantilor la acest tip de activitati in

cadrul Scolii Gimnaziale Pia Bratianu.

DOCUMENTE DE REFERINTA:

ORDINUL nr. 5.545/2020, publicat in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea I, nr.

837 din 11 septembrie 2020, metodologie-cadru privind reglementarea

modalitatii

de desfasurare a activitatilor didactice prin

intermediul



http://legislatie.just.ro/Public/DetaliiDocumentAfis/229692

tehnologiei si al internetului, precum si pentru prelucrarea datelor cu

caracter personal ale participantilor la acest tip de activitati

2. Lista definitiilor termenilor/expresiilor/notiunilor utilizate in cuprinsul prezentei
proceduri:

Consiliul de administratie al Scolii Gimnaziale Pia Bratianu aproba aceasta procedura proprie,
prin care sunt stabilite:

e Activitatea didacticd prin intermediul tehnologiei si al internetului - implica
inlocuirea orelor de predare-invatare-evaluare, care presupun prezenta fizica a
prescolarilor/elevilor in sala de curs, cu activitdti de studiu individual si activitati
didactice in sistem online. Activitatea este organizata de catre cadrele didactice, acestea

asigurand continuitatea procesului didactic prin intermediul tehnologiei si al internetului;

e Mediul educational virtual — ansamblu de mijloace educationale digitale si de
comunicare care asigurd desfasurarea procesului educational prin activitati specifice
organizate prin intermediul tehnologiei si al internetului, precum:

- platforme digitale educationale sau destinate credrii si partajarii resurselor educationale
deschise (RED);

- aplicatii destinate comunicarii prin intermediul tehnologiei si al internetului specifice
dispozitivelor: desktop, laptop, tableta, telefon, cu ajutorul carora se poate comunica in
sistem de video-conferinta;

- resurse informationale digitale — se refera la resurse educationale deschise de tip lectie,
test, tutorial etc, disponibile pe platforme digitale educationale, precum si alte resurse de

tip text, imagine, modele etc. ce pot fi folosite in procesul educational.

e Formele de comunicare prin intermediul tehnologiei si al internetului:

- sincrond — desfasuratd intr-un mediu virtual de Invatare, cu participarea simultand a

prescolarilor/elevilor, a cadrelor didactice, eventual si a parintilor/reprezentantilor legali;



- asincrond — desfasurata intr-un mediu virtual de invétare, In cadrul careia prescolarii/elevii
si cadrele didactice nu sunt conectati simultan;

- mixtd — desfasurata atat sincron cat si asincron.

2.1. Modalititile de desfasurare a activitatilor didactice prin intermediul

tehnologiei si al internetului, in cadrul scolii, de predare si instruire

Cursurile incep Tn sistem hibrid, o parte dintre copii venind fizic la scoala (clasele primare si
clasele a VIll-a vor veni fizic la scoala, dar si 0 parte dintre copiii claselor a V-VII), iar o parte

vor face cursuri online, de acasa (o parte dintre copiii claselor V-VII).

Resursele materiale de care dispune Scoala Gimnaziald “’Pia Bratianu” sunt:

1.Table Smart - Tabla interactiva sau ,,tabla inteligentd” este un ecran tactil de dimensiuni mari,
care poate transforma o sala de clasa intr-un mediu interactiv, modern. Prin conectarea la un
computer, tabla inteligentd preia semnalul si, prin intermediul unui videoproiector, afiseaza
imaginea de pe monitor.

Tabla interactiva ofera avantajul scrierii pe suprafata de lucru cu ajutorul oricarui element
care exercitd presiune, dar pastreazd si celelalte caracteristici definitorii: softul adaptat pentru

procesul educativ, manevrabilitatea, comunicarea rapida, interactivitatea.

2.Laptopuri in fiecare clasia — fiecare clasa dispune de un laptop cu acces la internet, o camera

video atasata la laptop pentru ca elevii de acasd sd asiste la lectie live.

3.Laptopuri la fiecare profesor — fiecare profesor titular are laptop din partea scolii, pe care il

poate utiliza pentru pregétirea activitatilor didactice.

4.Videoproiector — in fiecare sala de clasa existd un videoproiector, astfel incat, fiecare profesor

poate folosi resurse educationale deschise la fiecare ora, proiectand imagini pe tabla.



5.Ecrane LCD - fiecare sald de clasd dispune de un ecran LCD, ce ajuta la facilitarea invatarii.
Cadrele didactice pot conecta laptopul prin cablu HDMI la ecran pentru ca elevii sa vizualizeze

diverse materiale educationale.

6.Tablete — toate cadrele didactice si toti elevii scolii din ciclul primar si gimnazial au primit
tablete, dar si cartele cu acces la internet, cu ajutorul carora se poate comunica in sistem de video-

conferinta.

7. Platforma educationald G-Suite for Education. Fiecare cadru didactic si fiecare elev a primit
un cont in domeniul scolii, avand astfel acces la toate aplicatiile Google.
Suita de aplicatii de la Google pentru educatie este compusa din:

Aplicatii pentru lucru colaborativ:
e Google Docs
e Google Sheets
e Google Slides
o Jamboard
e Drive
Aplicatii pentru comunicare sincrona si asincrona:
e Gmail (pentru comunicarea asincrona)
e Meet (pentru comunicarea sincrond-conferinte video in timp real)
e Hangout (pentru comunicarea sincrona si asincrona: chat si video)
Aplicatii pentru planificarea si organizarea activitatilor educationale:
o Google Calendar — pentru planificarea activitatilor educationale si a conferintelor online
o Keep pentru a retine lista de activitati

Aplicatii pentru managementul clasei de elevi online
o Classroom - pentru crearea claselor online si administrarea activitatilor educationale
e Quiz - pentru realizarea si administrarea de teste online
e Google form - pentru realizarea si administrarea de formulare online.

Aplicatie pentru administrarea conturilor si securizarea lor
e Google Admin

Aplicatia Gmail se poate utiliza Tn urmatoarele activitati didactice:
« Se pot transmite fisiere sau se pot partaja documente cu materialul didactic intre profesor si
elevi sau intre elevi;



o Poate fi utilizat pentru comunicarea directa de tip unu-la-unu intre profesor si elev sau
pentru a transmite informatii, buletine informative sau material didactic unui grup de
utilizatori creat in cadrul platformei de e-mail.

o Faciliteaza lucru in echipa sau colaborativ cum ar fi proiectele de grup sau activitatile
colaborative.

Utilizarea grupurilor Google- Groups Google:

o Profesorul poate sa creeze grupul clasei de elevi pentru a transmite documente si informatii

tuturor elevilor in acelasi timp.
Aplicatia Classroom

o Poate fi utilizata pentru gestionarea cursurilor, testelor, rapoartelor de activitate ale
elevilor.

e Se poate crea cate o clasa pentru fiecare clasa de elevi la care preda un profesor prin
optiunca Create class. Dupa creare fiecare clasa are un cod si un nume.

3. Aspecte privind securitatea in mediul educational virtual si gestionarea datelor cu
caracter personal

Securitatea in mediul educational virtual se realizeaza conform directivelor UE privind securitatea
cibernetica, precum si prelucrarea datelor cu caracter personal. in organizarea si desfasurarea activititilor in
mediul virtual se asigurd respectarea cerintelor privind protectia datelor cu caracter personal, conform
prevederilor Regulamentului (UE) 2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului Uniunii Europene
din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter
personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul
general privind protectia datelor), denumit In continuare Regulamentul (UE) 2016/679.

Masurile de securitate, ca parti integrate ale platformelor digitale educationale utilizate Tn mediul
educational virtual, si de protectie a sanatatii elevilor/prescolarilor in perioada utilizarii echipamentelor
digitale se stabilesc pentru desfasurarea activitatilor educationale.

Prelucrarea, de catre unitatea de Tnvataméant, a datelor cu caracter personal ale participantilor la
activitatile desfasurate prin intermediul tehnologiei si al internetului se realizeaza in vederea indeplinirii
obligatiei legale care revine unititii de invatamant de asigurare a dreptului la invataturd, prin garantarea
accesului si a desfasurdrii efective a procesului educational in cazul in care procesul educational nu se
poate derula fata in fatd, conform prevederilor legale 1n vigoare.

Scoala Gimnaziala ”Pia Bratianu” in calitate de operator de date cu caracter personal, are
obligatia de a institui o serie de masuri tehnice si organizatorice privind protejarea si pastrarea
datelor cu caracter personal care s vizeze:

a) securitatea Tn mediul online;



b) asigurarea confidentialitatii datelor;

c) preintampinarea riscului pierderii de date;

d) impiedicarea modificarii datelor cu caracter personal;

e) interzicerea accesului neautorizat la datele cu caracter personal.

Conducerea unitatii de invatamant ia masuri cu privire la furnizarea informatiilor prevazute

la art.13 din Regulamentul (UE) 2016/679: identitatea si datele de contact ale unitatii de

invatdmant, si dupa caz, ale reprezentantului acesteia, scopurile in care sunt prelucrate datele cu

caracter personal, precum si temeiul juridic al prelucrarii, destinatarii sau categoriile de destinatari

ai datelor cu caracter personal, perioada pentru care vor fi stocate datele cu caracter personal,

drepturile persoanelor vizate.

Prin masurile dispuse, unitatea de invatamant face dovada pastrarii in conditii de siguranta

a datelor cu caracter personal. Acestea sunt prelucrate exclusiv in scopul derularii activitatii

didactice.

4. Etape de implementare a activititilor didactice prin intermediul tehnologiei si al

internetului la nivelul unitétii de invitamant Scoala Gimnaziala ”Pia Britianu”:

evaluarea capacitatii de a desfasura activitatea didacticd prin intermediul
tehnologiei si al internetului, Tn vederea stabilirii necesarului de resurse
informationale si de resurse umane formate;

asigurarea de resurse pentru familiarizarea cadrelor didactice cu aplicatii, platforme
si alte resurse educationale, respectiv oferte de seminarii online, cursuri online,
tutoriale video. Pe toatd perioada vacantei de vara, profesorii au urmat diverse
cursuri de Tnvatare online, webinarii, ateliere, tutoriale.

colectarea datelor statistice cu privire la accesul scolarilor la mijloacele tehnologiei,
servicii de internet, telefonie, radio si TV, platforme si resurse disponibile, in
vederea proiectdrii activitatii-suport pentru invatarea prin intermediul tehnologiei si
al internetului; fiecare clasa a colectat informatii despre accesului copiilor la
internet si la tehnologie. Din septembrie, toti elevii au primit de la scoala tablete si
cartele cu internet, ceea ce inseamnd ca toti copiii vor avea acces la educatie,
indifferent de conditiile desfasurarii procesului de invatamant (la scoald sau

online).



- implementarea solutiilor identificate si valorificarea rezultatelor obtinute prin
monitorizare si feedback, pentru Imbundtdtirea activitdtilor didactice prin
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intermediul tehnologiei si al internetului.

5. Roluri specifice ale factorilor implicati in organizarea si desfisurarea activititilor

didactice pentru invatarea prin intermediul tehnologiei si al internetului:

Conducerea unitatii de invataméant are urmatoarele atributii:

a) informeaza elevii si parintii acestora asupra modalitatii de organizare a activitatii didactice
prin intermediul tehnologiei si al internetului in aceastd perioada, inclusiv cu privire la
drepturile si obligatiile pe care le au;

b) evalueaza capacitatea unitatii de invatamant de a desfasura activitatea didacticd prin
intermediul tehnologiei si al internetului si stabileste necesarul de resurse informationale si de
resurse umane;

c) stabileste masuri pentru buna desfasurare a activitdtii didactice de catre toate cadrele
didactice si prescolarii/elevii din unitatea de invatamant;

d) intreprinde demersuri catre autoritafile locale pentru asigurarea dispozitivelor si a
conexiunii la internet pentru prescolarii/elevii care nu dispun de mijloacele necesare pentru
desfasurarea activitatilor prin intermediul tehnologiei si al internetului;

e) gestioneaza baza materiala cuprinzand dispozitive electronice cu conexiune la internet;

f) repartizeaza, prin incheierea unui contract de comodat/prin proces-verbal de predare-
primire, dispozitive conectate la internet, elevilor care nu dispun de aceste mijloace;

g) stabileste impreund cu cadrele didactice si profesorii diriginti, platformele gratuite,
aplicatiile si resursele educationale deschise care se recomanda a fi utilizate Tn activitate;

h) sprijina cadrele didactice si elevii sd isi creeze conturi de e-mail si de acces la platformele si
aplicatiile electronice utilizate la nivelul unitatii de invatamant;

1) identifica si aplica modalitati de sustinere a activitatii pentru posibile cazuri speciale,
inclusiv pentru elevii cu cerinte educationale speciale (CES);
J) monitorizeazd modul in care se desfasoara activitatea didactica prin intermediul tehnologiei

st al internetului;



Profesorii diriginti/profesorii pentru invatamant primar/invatatoarele au urmatoarele atributii:

a) informeaza elevii si parintii acestora despre modalitatea de organizare a activitatii didactice
prin intermediul tehnologiei si al internetului in aceasta perioada, inclusiv cu privire la
drepturile si obligatiile pe care le au;

b) coordoneazad activitatea clasei si colaboreazd cu celelalte cadre didactice in vederea
asigurarii continuitatii participdrii elevilor la activitatea de invatare prin intermediul
tehnologiei si al internetului;

c) participa la stabilirea platformelor, a aplicatiilor si a resurselor educationale deschise care se
recomanda a fi utilizate in activitatea desfasurata;

d) transmit elevilor de la clasa pe care o coordoneaza, programul stabilit la nivelul unitatii de
invatdmant, precum si alte informatii relevante pentru facilitarea invatarii prin intermediul
tehnologiei si al internetului;

e) ofera consiliere elevilor clasei pentru participarea acestora la activitatile didactice prin
intermediul tehnologiei si al internetului;

f) mentin comunicarea cu parintii elevilor;

g) intervin in solutionarea unor situatii specifice cu privire la desfasurarea activitatii didactice

in care sunt implicati elevii clasei.

Cadrele didactice au urmatoarele atributii:

a) proiecteaza si realizeazad activitatile didactice din perspectiva principiilor curriculare si a
celor privind invatarea prin intermediul tehnologiei si al internetului;

b) elaboreaza, adapteaza, selecteazd resurse educationale deschise, sesiuni de invatare pe
platforme educationale, aplicatii, precum si alte categorii de resurse care pot fi utilizate;
c)proiecteaza activitatile suport pentru invatarea prin intermediul tehnologiei si al internetului;
d) elaboreaza instrumente de evaluare aplicabile prin intermediul tehnologiei si al internetului,
pentru inregistrarea progresului elevilor;

e) stabilesc impreuna cu celelalte cadre didactice un program optim pentru predare-invatare-
evaluare astfel Tncat sa se respecte curba de efort a elevilor si sd se evite supraincdrcarea

acestora cu sarcini de lucru.



Elevii au urmatoarele responsabilitati:

a) participa la activitatile stabilite de cadrele didactice si de catre conducerea unitdtii de
invatdmant, conform programului comunicat, precum si a informatiilor transmise de catre
profesorii diriginti/profesorii pentru invatamant primar/invatatoarele;

b) rezolva si transmit sarcinile de lucru in termenele si conditiile stabilite de catre cadrele
didactice, in vederea valorificdrii activitdtii desfasurate prin intermediul tehnologiei si
internetului;

¢) au o conduitd adecvata statutului de elev, dezvoltand comportamente si atitudini prin care sa
se asigure un climat propice mediului de invatare;

d) nu comunica altor persoane, datele de conectare la platforma destinatd Tnvatamantului prin
intermediul tehnologiei si al internetului;

e) nu Inregistreaza activitatea desfasuratd in mediul online, in conformitate cu legislatia
privind protectia datelor cu caracter personal, conform prevederilor Regulamentului (UE)
2016/679;

f) au obligatia de a participa la activitatile desfasurate prin intermediul tehnologiei si al
internetului; in caz contrar, elevul este considerat absent si se consemneaza absenta in catalog,
cu exceptia situatiilor justificate;

g) au un comportament care sd genereze respect reciproc, un mediu propice desfasurarii orelor

de curs.

Parintii:

a) asigurd participarea copiilor la activitatile didactice organizate de cdtre unitatea de
invatamant prin intermediul tehnologiei si al internetului, urmarind crearea unui mediu fizic
sigur, prietenos si protectiv pentru copil in timpul desfasurarii activitatii, promovarea unui
comportament pozitiv, aprecierea progresului inregistrat de elev, incurajarea, motivarea si
responsabilizarea acestuia cu privire la propria formare;

b) mentin comunicarea cu profesorul diriginte/invatatorul si celelalte cadre didactice;

c) sprijind elevul, dacd este cazul, in primirea si transmiterea sarcinilor de lucru, in termenele
stabilite; d) transmit profesorului diriginte/profesorului pentru invatdmant primar/invatatoarei
feedbackul referitor la organizarea si desfasurarea activitatii de predare-invatare-evaluare prin
intermediul tehnologiei si al internetului.
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6. Aspecte metodologice privind organizarea si desfisurarea activititii didactice prin
intermediul tehnologiei si al internetului in unitatea de invatimant Scoala Gimnaziala
”Pia Bratianu”

In proiectarea si organizarea activititii didactice prin intermediul tehnologiei si al
internetului se respecta prevederile planurilor-cadru si ale programelor scolare in vigoare.

In proiectarea si organizarea activititii didactice prin intermediul tehnologiei si al
internetului se vor avea in vedere:

a) selectarea informatiilor/a experientelor anterioare ale elevilor si valorificarea acestora;

b) realizarea/selectarea/adaptarea materialelor/resurselor specifice pentru facilitarea
procesului educational;

c) crearea unei comunitati de invatare;

d) aplicarea sarcinilor de lucru, astfel incat sa se asigure pentru toti elevii dobandirea
competentelor specifice particularitatilor de varsta;

e) incurajarea contributiilor individuale, a reflectiei etc.

Activitatile didactice prin intermediul tehnologiei si al internetului vor urmari dezvoltarea
competentelor elevilor, fixarea si consolidarea cunostintelor, educatia remediald, pregatirea
elevilor pentru sustinerea evaluarilor si examenelor nationale.

Materialele didactice utilizate Tn format digital pot fi din categoria: manuale scolare,
auxiliare curriculare aprobate/avizate de ciatre MEC, ghiduri, brosuri, platforme online, dar si
diverse aplicatii, platforme, resurse recomandate de catre MEC, de catre ISJ/ISMB sau de
catre conducerea unitdtii de invatdmant (spre ex: la invatdmantul primar si gimnazial se
utilizeaza, cu precadere, manualele digitale pentru clasele I — a VIlI-a existente pe website-ul

CNPEE: www.manuale.edu.ro).

Materialele didactice trebuie sd fie accesibile pentru toti elevii din formatiunea de studiu.
Cadrele didactice pot elabora si utiliza orice alte materiale educationale, in conformitate cu
programa scolara in vigoare.

In activitatea didactica prin intermediul tehnologiei si al internetului se pot folosi, adapta si
redistribui liber, tindnd cont de drepturile de autor, resurse educationale deschise (RED) -
materiale pentru invatare, predare, cercetare sau alte scopuri educationale. Spre exemplu:

cursuri, proiecte de lectii, prezentari, carti, manuale, teme pentru acasa, chestionare, activitati
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in clasd sau in laborator, jocuri, simuldri, teste, resurse audio sau video etc., puse la dispozitie
in format digital sau fizic si la care existd acces liber.

Materialele utilizate de catre cadrele didactice in procesul de predare-invatare-evaluare,
prin intermediul tehnologiei si al internetului, si incarcate pe platforme dedicate constituie
material didactic.

In organizarea si desfisurarea activititii didactice prin intermediul tehnologiei si al
internetului, cadrul didactic verifica sistematic realizarea sarcinilor de lucru de catre elevi si i
incurajeaza prin oferirea feedbackului constructiv/pozitiv cu accent permanent pe proces,
solutii si pe rezultat, nu pe consecinte. In procesul evaluirii sarcinilor de lucru, se recomanda
utilizarea unor tehnici de colaborare in perechi sau in grupuri mici, incurajarea elevilor sa
aplice autoevaluarea si evaluarea reciproca.

Se recomanda ca feedbackul privind activitatea desfasurata de elevi sa fie in raport cu
progresul si potentialul fiecaruia.

In elaborarea sarcinilor de lucru, trebuie si se urmireasca respectarea particularititilor de
varsta ale elevilor in ceea ce priveste resursa de timp, nivelul de intelegere al acestora si gradul
de dificultate a itemilor. Sarcinile de lucru trebuie sa fie creative, sd nu conduca la pierderea
interesului elevilor fatd de invatare, la oboseald fizicd si emotionald, la reducerea timpului
destinat unor activitdti recreative, familiale sau comunitare, inclusiv a timpului destinat

somnului, alimentatiei etc.

Evaluarea elevilor

In cadrul activitatilor de predare-invatare-evaluare prin intermediul tehnologiei si al
internetului, progresul educational al elevilor poate fi evaluat de cadrele didactice, prin
acordarea de note/calificative, in conformitate cu legislatia In vigoare, utilizdnd instrumente

specifice de evaluare.
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